附件4：

资料清单

	序号
	资料名称
	提供时间
	提供情况
（Y/N）

	1
	自查报告
	检查组进驻现场当天
	

	2
	会计师事务所基本信息表
	检查组进驻现场当天
	

	3
	会计师事务所内部组织机构设置情况表
	检查组进驻现场当天
	

	4
	会计师事务所分支机构情况表
	检查组进驻现场当天
	

	5
	会计师事务所合伙人（出资人）情况表
	检查组进驻现场当天
	

	6
	注册会计师情况表
	检查组进驻现场当天
	

	7
	事务所内控文件清单
	检查组进驻现场当天
	

	8
	2017年1月1日—2018年6月30日出具业务报告统计表
	检查组进驻现场当天
	

	9
	被检查会计师事务所声明书
	检查组进驻现场当天
	

	10
	事务所资质证书及法律文书。包括但不限于：营业执照；公司住所（或办公场所）产权证书或使用权证书（或租赁协议）；章程或合伙公司章程、协议，验资报告；事务所合并分立，分所设立、变更的批准文件及相关材料
	检查组进驻现场当天
	

	11
	事务所近3年的关键管理人员变更情况说明及相关证明文件（如有，请提供）
	检查组进驻现场当天
	

	12
	事务所正式员工情况表（截至2018年6月30日）。内容包括但不限于：姓名、年龄、性别、所在部门、职务、执业资格及取得方式、从业年限、职称、学历、协会任职、社会兼职（人大、政协等）、联系电话
	检查组进驻现场当天
	

	13
	事务所从业人员晋升情况明细表（2017年1月1日-2018年6月30日）以及培训情况明细表（2017年1月1日-2018年6月30日）
	检查组进驻现场当天
	

	14
	事务所质量控制制度（包括与质量控制各要素相关的

所有制度）、事务所执业操作规程
	检查组进驻现场当天
	

	15
	事务所业务报告发文登记簿（2017年1月1日-2018年6月30日）
	检查组进驻现场当天
	

	16
	记账凭证、总账及明细账、资产负债表、利润及利润分配表、银行对账单、现金日记账及银行存款日记账、税务报表（2017年1月-2018年6月）
	检查组进驻现场当天
	


